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 r.
Starostwo Powiatowe 
w Brzesku
	KARTA USŁUG NR: 
Wydział Komunikacji i Transportu

	Nazwa usługi:

Rejestracja pojazdu, czasowa rejestracja, wyrejestrowanie pojazdu dokonywane drogą elektroniczną


	I.  Podstawa prawna:

· Art. 63 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.),

· § 20 – 23 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczenia pojazdów, wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz wzorów innych dokumentów związanych z rejestracją pojazdów (Dz. U. z 2022 r., poz. 1847),

· § 2 ust. 5 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1849) oraz załącznik Nr 3 do ww. rozporządzenia określający przebieg procedury po otrzymaniu wniosku zweryfikowanego pozytywnie, złożonego drogą elektroniczną,


	II. Wymagane dokumenty:

1. Wypełniony odpowiedni druk wniosku:
Wniosek należy złożyć: za pośrednictwem: 
a) Elektronicznej Skrzynki Podawczej Starostwa Powiatowego 
w Brzesku /0398dqqqoz/skrytka lub
b) Elektronicznej Skrzynki Podawczej Systemu  Pojazd i Kierowca (ESP PiK) za pośrednictwem strony internetowej www.esp.pwpw.pl 
2. Załączniki:

a) Dokumenty wymagane przepisami prawa niezbędne do załatwienia sprawy  szczegółowo opisane  w procedurach Nr 10 – 18 znajdujących się w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzesku:            

https://bip.malopolska.pl/spbrzesko,m,40164,gdzie-i-jak-zalatwic-sprawy.html, 

https://www.powiatbrzeski.pl/artykul/242,formularze-i-wnioski-do-pobrania.
Do wniosków należy dołączyć dokumenty wymagane dla załatwienia danej sprawy w formie skanów. Zeskanowane winny zostać wszystkie wypełnione strony dokumentów. Do wniosku należy załączyć również zdjęcia tablic rejestracyjnych oraz potwierdzenie elektroniczne dokonania przelewu wymaganych opłat.
b) Format w jakim powinny zostać przygotowane skany załączanych dokumentów można znaleźć pod adresem: https://www.esp.pwpw.pl/Account/Help 
3. Procedura załatwiania sprawy rejestracji pojazdu (dotyczy odpowiednio czasowej rejestracji pojazdu):
a) Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną, wysyłając wezwanie na adres internetowy, z którego otrzymał wniosek, do przekazania do tego organu oryginałów wymaganych dokumentów oraz tablic (tablicy) rejestracyjnych, jeżeli jest to wymagane - informując i wyznaczając właścicielowi pojazdu termin przekazania tych dokumentów i tablic (tablicy) rejestracyjnych, oraz odbioru w tym organie pozwolenia czasowego, zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych.

b) Przekazanie przez właściciela pojazdu do organu oryginałów wymaganych dokumentów oraz tablic (tablicy) rejestracyjnych może być dokonane za pośrednictwem operatora pocztowego za potwierdzeniem odbioru lub przesyłką kurierską za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu. Po ich otrzymaniu i zweryfikowaniu organ rejestrujący może, po uzgodnieniu drogą elektroniczną z właścicielem pojazdu, przesłać pozwolenie czasowe, zalegalizowane tablice (tablicę) rejestracyjne i decyzję o czasowej rejestracji pojazdu – za pośrednictwem operatora pocztowego za potwierdzeniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu. 
c) Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną do odbioru w tym organie dowodu albo po uzgodnieniu 
z właścicielem pojazdu drogą elektroniczną przesyła te dokumenty za pośrednictwem operatora pocztowego za potwierdzeniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu. 
4. Procedura załatwiania sprawy wyrejestrowania pojazdu:
a) Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną, wysyłając wezwanie na adres internetowy, z którego otrzymał wniosek, do przekazania do tego organu oryginałów wymaganych dokumentów i tablic (tablicy) rejestracyjnych, jeżeli ich dołączenie jest wymagane. Przekazanie przez właściciela pojazdu do organu oryginałów wymaganych dokumentów i tablic (tablicy) rejestracyjnych może być dokonane za pośrednictwem operatora pocztowego za potwierdzeniem odbioru lub przesyłką kurierską za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu.
b) Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną do odbioru decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu, 
a w przypadku wyrejestrowania w celu wywozu pojazdu z kraju do innego niż Rzeczpospolita Polska państwa członkowskiego także do odbioru unieważnionego dowodu rejestracyjnego albo po uzgodnieniu drogą elektroniczną z właścicielem pojazdu przesyła decyzję o wyrejestrowaniu pojazdu, a w przypadku wyrejestrowania w celu wywozu pojazdu z kraju do innego niż Rzeczpospolita Polska państwa członkowskiego także unieważniony dowód rejestracyjny – za pośrednictwem operatora pocztowego za potwierdzeniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu. 


	III. Opłaty:

Wysokość opłat dla poszczególnych rodzajów spraw została podana  
w    procedurach Nr 10 – 18 znajdujących się w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzesku: https://bip.malopolska.pl/spbrzesko,m,40164,gdzie-i-jak-zalatwic-sprawy.html oraz

https://www.powiatbrzeski.pl/artykul/242,formularze-i-wnioski-do-pobrania.


	IV. Miejsce składania dokumentów:

Wniosek elektroniczny zostanie przekazany do Wydział Komunikacji 
i Transportu Starostwa Powiatowego w Brzesku ul. Piastowska 2B. Wszelka korespondencja wychodząca z Wydziału kierowana jest na adres elektroniczny, z którego został przesłany wniosek.
Godziny przyjmowania interesantów: poniedziałek, wtorek, czwartek           i piątek w godz. 8:00 – 15:00, środa w godz. 8:00 – 16:45;
Szczegółowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 
14 663 20 46 lub 14 663 19 56.


	V. Terminy załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po otrzymaniu oryginałów wymaganych dokumentów, 
a w sprawach wymagających prowadzenia postępowania administracyjnego - do 30 dni.


	VI. Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Tanowie ul. Józefa Bema 17 za pośrednictwem Starosty Brzeskiego 
w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. Odwołania należy składać 
w sekretariacie Starostwa ul. Bartosza Głowackiego 51 pok.    213    lub    na    dzienniku    podawczym    Wydziału    Komunikacji    i    Transportu ul. Piastowska 2B, I piętro (w korytarzu).


	VII. Uwagi:
1. Drogą elektroniczną za pośrednictwem strony www.esp.pwpw.pl mogą zostać złożone wnioski w następujących sprawach:
a) rejestracji pojazdu,

b) czasowej rejestracji pojazdu,

c) wyrejestrowania pojazdu,

d) zgłoszenia zbycia pojazdu,

e) czasowego wycofania pojazdu z ruchu,

f)   zmiany danych zawartych w dowodzie rejestracyjnym,

g) wydania wtórnika dowodu rejestracyjnego.




Data ostatniej aktualizacji: 10.07.2023 r.
KT/40
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