DOM DZIECKA
W JASIENIU
ul. ks. Mazurkiewicza 171,32-800 Jasien

tel./fax 14 66 305 81
NIP 869-16-52-725 REGON 000230125 Dyrektor

Domu Dziecka w Jasieniu
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy:

Starszy referent do spraw informatyki i ochrony danych osobowych

Wymagania w stosunku do kandydatéw:

1. Wymagania niezbedne:

D
2)
3)
4)

5)
6)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,
wyksztatcenie wyzsze Informatyczne, Inne wyzsze i ukonczone studia podyplomowe
z zakresu informatyki lub wyksztatcenie Srednie i minimum 2 letni staz pracy, w tym
udokumentowany co najmniej 1 rok stazu pracy na stanowisku Informatyka.

2. Wymagania dodatkowe:

D
2)
3)
4)
5
6)

7)
8)

9)

znajomosc systemow operacyjnych MS WINDOWS,

znajomos$¢ oprogramowania biurowego MS OFRCE i OPEN OFFICE

znajomos¢ zagadnienh zwigzanych z sieciami komputerowymi,

znajomos¢ zagadnien bezpieczenstwa sieci | systemow Informatycznych,

znajomos¢ budowy i konfiguracji sprzetu komputerowego,

umiejetnos¢ zabezpieczania systemow komputerowych przed dostepem 0s6b
niepowotanych oraz nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem danych z systemow
informatycznych,

umiejetnos¢ instalacji i konfiguracji systeméw operacyjnych

umiejetnos¢ wdrazania nowych programoéw informatycznych oraz aktualizacji
oprogramowania,

znajomos¢ przepis6w ustawy o ochronie danych osobowych,

10) zaangazowanie i dyspozycyjnosé,
11) komunikatywno$¢, kreatywnos$é, odpornosé na stres, umiejetno$¢ pracy w zespole,

doktadnos¢, odpowiedzialno$¢, sumiennosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

D
2)
3)
4)
5
6)

7

zapewnienie poprawnego dziatania | biezgcego utrzymania sieci komputerowej
jednostki,

wykrywanie i usuwanie nieprawidtowosci w dziataniu sieci i urzgdzen sieciowych,
zapewnienie ochrony haset | dostepu do sieci komputerowej,

biezgca obstuga awarii sprzetu komputerowego,

rozwigzywanie probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem systemow
komputerowych,

prowadzenie obstugi strony Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej
placowki,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych.
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I11. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

Forma nawigzania stosunku pracy - umowa o prace

Wymiar aasu pracy - 0,4 etatu

Czas wykonywania pracy - poniedziatku do czwartku w godz. od 10.00 do 14.00 lub
zgodnie z indywidualnym rozkiadem po uzgodnieniu z pracodawce

Miejsce pracy - Dom Dziecka w Jasieniu

Praca przy wykorzystaniu komputera (4 godziny dziennie)

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: 0%

V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny wiasnorecznie podpisany,

2) zyciorys - CV wiasnorecznie podpisany,

3) kserokopie Swiadectw pracy,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, przydatne do
wykonywania pracy na oferowanym stanowisku,

6) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umysinie,

7) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze nie toczy sie przeciwko kandydatowi
postepowanie karne, skarbowe,

8) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu w petni z praw publicznych,

9) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

10) oswiadczenie o gotowosci do niezwilocznego podjecia pracy w przypadku wyboru
ztozonej oferty,

11) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

12) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 28 sierpnia 1997 roku
( tekst jednolity Dz.U. z 2016r.poz 922).

V1. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentdéw aplikacyjnych:

1. Termin: 31 lipiec 2017r.

2. Sposéb:

Zainteresowane osoby prosimy o skiadanie wymaganych dokumentow aplikacyjnych
(wraz z zalacznikami) osobiscie w biurze Domu Dziecka w Jasieniu (pierwsze pietro) lub za
posrednictwem poczty na adres: Dom Dziecka w Jasieniu, ul. ks. Mazurkiewicza 171,
32-800 Brzesko (liczy sie data wplywu do Domu Dziecka). W przypadku
przesytki pocztowej wazny jest dzien wptywu do Domu Dziecka.

Zaréwno oferty ztozone bezposrednio, jak i te przestane pocztg winny by¢ ztozone

w zaklejonej kopercie z dopiskiem "Nabdr na stanowisko starszego referenta ds.
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informatyki i ochrony danych osobowychw Domu Dziecka w Jasieniu”
w nieprzekraczalnym w terminie do dnia 31 lipca 2017 roku do godz. 14.00.

Aplikacje, ktére wptyna do Domu Dziecka w Jasieniu po uptywie w/w terminu lub te, kt6re nie
beda spetniaty wymagan formalnych, nie beda rozpatrywane.

VIl. Informacje dodatkowe:
Z przeprowadzonego naboru zostanie sporzadzony protokot.
Informacja o wynikach naboru na wolne stanowisko urzednicze, zostanie umieszczona

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Brzesku oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Dziecka w Jasieniu.

fngrAmia Chwalilkriska
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